（2011）礼字第151号

各国驻华大使馆、各国际组织驻华代表机构：

中华人民共和国外交部礼宾司向各国驻华大使馆、各国际组织驻华代表机构致意，并谨就换领新版首都国际机场控制区专用通行证事通知如下：

为保障航空安全，北京首都国际机场各航站楼门禁系统业经统一改造并将于12月15日起正式启用。为此，现有首都机场控制区专用通行证须进行更换。新版专用通行证实现了T1、T2和T3号航站楼的“一卡通行”。具体换领办法如下：

一、新版控制区通行证的换领

（一）换领新版控制区通行证应提交的材料：

1、照会。照会中应列明持证人姓名、职务、现有机场控制区通行证编号及联系人姓名、电话。

2、持证人的外交身份证复印件（正面）

3、现有机场控制区通行证复印件（正面）

（二）换证时间：2011年12月5日至9日，换证时应缴纳工本费（120元/张）。

（三）换证地点：首都机场公安分局证件科

二、注意事项

（一）新版控制区通行证自2011年12月15日正式启用。2011年12月15日至31日为过渡期，持证人出入机场控制区需同时携带新、旧两版通行证。

（二）自2012年1月1日起，旧版控制区通行证一律停止使用。请各机构于2012年1月4日至12日将旧版通行证交回首都机场公安分局证件科注销。

（三）换证时，请同时领取新版一次性通行证专用介绍信，领取时应缴纳工本费（120元/本），并于2012年1月4日至12日将旧版介绍信交回首都机场公安分局证件科注销。

（四）请确定各机构证件专门负责人（首都机场控制区通行证事务联系人）负责新版控制区通行证的换领工作，并在首都机场公安分局证件科备案。

（五）通行证持有人在证件使用中，应自觉遵守机场控制区相关管理规定。

（六）专用通行证应妥善保管。如遗失，应在24小时内照会首都机场公安分局证件科备案。

（七）各机构申领控制区专用通行证件数量，申请专用和一次性控制区通行证办法仍按照（2008）礼字第102号照会精神办理。

顺致崇高的敬意。

                     中华人民共和国外交部礼宾司（印）

                    二○一一年十一月十七日
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